[image: image1.jpg]: VTBEPXJIEHO:
Jupegrop MOY IO AT luM
W T.B.CanoxaukoBa

Ipuka3s Ne7l ot «JO » Qéé{g;Ze 2014 r.

i
y

MNOJO)KEHUE
O 3amuTe NePCOHATLHBIX JAHHBIX 00yYAIOHUXCS H
poauTesieil (3aKOHHBIX MpeAcTaBuTeIel) 00yyaromuxcs
MyHHLIUIATBHOTO 00pa30BaTeIbHOrO YUPeXKIeH s JOTOIHATENIBHO 00pa30BaHuUs
JieTel IBOpeEI] TBOpUECTBa AeTeil u Monoaexu Komneickoro ropoickoro okpyra
YensiOuHCKOM 001acTu

1. O6umue noJI0KEeHUst

1.1. Hacrosiee ITonosxxeHune o 3aliuTe MEPCOHANBHBIX JaHHBIX 00YUYarOIIUXCs U
ponuTeneil (3aKOHHBIX TIPEACTaBUTeNeH) oOyuaroruxcs (nanee — [onoxerue)
pa3paboTaHo ¢ ENBI0 00eCTIeUeH s 3alUT MpaB U CBOOO 00y4aroIXCs U
poauTee (3aKOHHBIX MpeIcTaBuTeNel) o0yvaronmxcst MyHUIMITATEHOTO
06pa30BaTENbHOTO YUPEXKACHUS TOMOTHUTENFHO 00pa30BaHusI IeTel ABOpeNl
TBOpUecTBa feTeil 1 Mononexu Kormeiickoro roposickoro okpyra YesnsOuHckou
o6mactu (manee — MOV IO/ AT/IuM) B COOTBETCTBHH CO CTaThew 24
Koncrutyiuu Poccuiickoit ®eneparmn, PenepaabHeiM 3akoHOM 0T 27 utoiist 2006
roga Ne149-®3 «O6 unbopmainu, “HGOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX U O 3aIUTE
nHpopManuny», OeepanbHbiM 3akoHOM 0T 27 urois 2006 roxa Nel152-03 «O
MEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX).

1.2. OcHOBHBbIE MPpHMEHsIeMble NOHATHS

ITepconanvhbie dannsie — modast HGOPMaILKs, OTHOCSIIASNCS K ONPeIeICHHOMY
WM OMpeJiesisieMOMY Ha OCHOBaHHMH TaKoi HHGOpMaLuy pU3HIECKOMY JIUILY
(CyOBEKTY MepCOHaIbHBIX JaHHbIX), B TOM YHCIe ero GamMuius, UMs, OTIECTBO,
rOJl, MECSII], 1aTa U MECTO POXKIEHUS, aipec, CEMENHOe, COLIHANIBHOE,
MMYIIECTBEHHOE TOJI0XKEHNe, 00pa3oBaHue, Mpodecchs, J0XOIbl, Ipyras
uHbopMaLus.

ITepconanvrvie dannvie ooyuaroujuxca — vadpopmanus, Heobxonumas MOY IO/
JTJIuM B CBSI31 C OTHOIIEHUSIMH, BO3HUKAIOIIMMU MEXy 00yJarOlIMMUCH, UX
poauTenamu (3akoHHbIME TpencTaButenamu) 1 MOY IO ATuM.
Ob6pabomka nepcoHaIbHbIX OAHHBIX — IEACTBYS (ONepaluK) ¢ MEPCOHANBHBIMH
IAHHBIMU, BKJIIOYast cOOp, CUCTeMAaTU3aIlNI0, HAKOIUICHUs, XpaHEHHE, yTOYHEHUE |
(o6HOBIIEHNE, U3MEHEHHUE ), UCTIOJIB30BaHNE, PACIIPOCTPAHEHHE (B TOM YHUCIIE
nepegayy), o0e3TMurBaHue, OJOKUPOBaHUE, YHUUTOKEHHE TIEPCOHATBHBIX
JaHHBIX.

Hcnonv3zoeanue nepconanbHbix OGHHBIX — TSUCTBUS (onepanus) ¢
IIEPCOHABHBIMU TAHHBIMH, COBEpILIAeMbIE B IIEJISIX IPUHSATUS PELIEHUN HITH
COBEpILIEHHSI UHBIX IEHCTBUMN, TOPOXKAAFOIIUX IOPUINYECKHE TIOCIIECTBYS B
OTHOIIEHUH CYOBEKTA MIEPCOHANBHBIX JaHHBIX WU JPYTUX JIUIL] THOO UHBIM
00pa3oM 3aTparuBarolIrX MpaBa U cBOOObI CyObEKTa NIEPCOHANBHBIX JTaHHBIX.






Общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требовании соблюдения конфиденциальности.

1.3. К персональным данным, получаемым МОУДОД ДТДиМ и подлежащим хранению в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения:

– копия свидетельства о рождении;

– копия паспортных данных родителей (законных представителей) обучающегося;

– копия полиса медицинского страхования;

– копии документов о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний, медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для посещения МОУДОД ДТДиМ);

– копии документов, подтверждающих права на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (многодетная семья, родители-инвалиды, ребенок-сирота);

– копии иных документов, содержащих персональные данные (в том числе сведения, необходимые для предоставления воспитанникам гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством).

1.4. Положение устанавливает порядок обработки персональных данных обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся, их права и обязанности в области защиты персональных данных, порядок передачи персональных данных в МОУДОД ДТДиМ и за её пределы, ответственность должностных лиц МОУДОД ДТДиМ за нарушение норм настоящего Положения.

2. Основные условия проведения обработки персональных данных
2.1. Обработка персональных данных обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; содействия обучающимся в посещении МОУДОД ДТДиМ, обеспечения их личной безопасности; контроля качества развития и обучения.

2.2. Все персональные данные обучающихся предоставляются их родителями (законными представителями). Если персональные данные обучающихся возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители) обучающихся должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные представители) обучающихся должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.
2.3. МОУДОД ДТДиМ не имеет права получать и обрабатывать персональные данные обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни без письменного согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

2.4. МОУДОД ДТДиМ вправе осуществлять сбор, передачу, уничтожение, хранение, использование информации о политических, религиозных, других убеждениях и частной жизни, а также информации, нарушающей тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых, телеграфных и иных сообщений  обучающегося только с письменного согласия его родителей (законных представителей) или на основании судебного решения.

3. Хранение и использование персональных данных

3.1. Персональные данные обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся в МОУДОД ДТДиМ хранятся на бумажных и электронных носителях, в специально предназначенных для этого помещениях.

3.2. В процессе хранения персональных данных обучающихся  и родителей (законных представителей) обучающихся в МОУДОД ДТДиМ должны соблюдаться:

- требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения конфиденциальных сведений;
- сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;
- контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

3.3. Доступ к персональным данным обучающихся и их родителей (законных представителей) в МОУДОД ДТДиМ имеют:
- директор;
- заместитель директора по УВР;
- главный бухгалтер;

- бухгалтер;

- педагоги дополнительного образования (только к персональным данным обучающихся своей студии);
- секретарь;

- вахтёр;
- иные работники, определяемые приказом директора МОУДОД ДТДиМ в пределах своей компетенции.

3.4. Помимо лиц, указанных в п. 3.3. настоящего Положения, право доступа к персональным данным обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся имеют только лица, уполномоченные действующим законодательством.

3.5. Лица, имеющие доступ к персональным данным обязаны использовать персональные данные обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся лишь в целях, для которых они были предоставлены.

3.6. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных обучающихся  и родителей (законных представителей) обучающихся в МОУДОД ДТДиМ является директор, главный бухгалтер и должностное лицо в соответствии с приказом директора.

3.7. Персональные данные обучающихся  и родителей (законных представителей) обучающихся отражаются в его личном деле, которое заполняется после издания приказа о его зачисления в МОУДОД ДТДиМ, а также в заключенных договорах на оказание платных образовательных услуг. Личные дела и договоры хранятся в кабинете ПДО и бухгалтерии.

4. Передача персональных данных

4.1. При передаче персональных данных обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся  другим юридическим и физическим лицам МОУДОД ДТДиМ должно соблюдать следующие требования:

4.1.1. Персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей)  не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) обучающихся,  за исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в случаях, установленных федеральным законом.
4.1.2. Лица, получающие персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей)  должны предупреждаться о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. МОУДОД ДТДиМ должно требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей), обязаны соблюдать режим конфиденциальности. 

4.2. Передача персональных данных обучающихся и  родителей (законных представителей) обучающихся  их представителям может быть осуществлена в установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения указанными представителями их функций.

5. Права обучающихся  и родителей (законных представителей) обучающихся на обеспечение защиты персональных данных

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в МОУДОД ДТДиМ, обучающиеся и их родители (законные представители)  имеют право:

5.1.1. Получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке.

5.1.2. Свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные обучающего, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Получение указанной информации о персональных данных возможно при личном обращении родителей (законных представителей)  к директору, ответственному за организацию и осуществление хранения персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей).

5.1.3. Требовать об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований действующего законодательства. Указанное требование должно быть оформлено письменным заявлением родителей (законных представителей) на имя директора МОУДОД ДТДиМ. 

При отказе директора МОУДОД ДТДиМ исключить или исправить персональные данные обучающегося, родитель (законный представитель) обучающегося имеет право заявить в письменном виде директору МОУДОД ДТДиМ о своем несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) обучающегося имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения.

5.1.4. Требовать об извещении МОУДОД ДТДиМ всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные обучающегося, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.

5.1.5. Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия МОУДОД ДТДиМ при обработке и защите персональных данных обучающихся и  родителей (законных представителей) обучающихся.

6. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности его персональных данных

6.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных родители (законные представители) обучающихся обязаны:

6.1.1. При зачислении в МОУДОД ДТДиМ представлять уполномоченным работникам МОУДОД ДТДиМ достоверные сведения о себе и о своих детях.

6.1.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные обучающихся, родители (законные представители) обязаны в течение месяца сообщить об этом уполномоченному работнику МОУДОД ДТДиМ.

7. Ответственность за нарушение настоящего положения

7.1. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и защиты) персональных данных должностное лицо МОУДОД ДТДиМ несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

